KUTAHYA SAGLIK BILIMLERI UNIVERSITESI
YAPI iSLERI VE TEKNIiK DAIRE BASKANLIGI
GELEN EVRAK IS AKIS SEMASI

Gelen evrakin herhangi bir
eksikligi yoksa evrak Daire
Baskanina sunulur.

Baskanhigimiza gelen evrak ilgili
personel tarafindan varsa ekleri
kontrol edilip kayit numarasi

A 4

verilerek kayit altina alinir. 1
l Gelen evrak Daire Baskani
tarafindan inceledikten sonra
be Mudurliklerine yada ilgili
Belgenin ekleri — Evet - u Areen y . el
birime havale edilir.
tam mi?
l R |
Yazil cevap verilecek mi?
Hayir v
l Evet Hayir
ilgili birim, kisi ya da l l
personelle iletisime —
gecilerek eksikliklerin S .
. . Yazili cevap hazirlanarak Gerekliise ilgililere dagitim
tamamlanmasi istenir. . L
giden evrak akis sureci baslar. yapilir ve evrak dosyalanir.




