
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

İzin isteğinde bulunan personelin izin durumu 

kontrol edilir. 
 
 
 

İzi hakkı var mı? 
 
 

Personele bilgi  
 verilir işlem 
sonlandırılır. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Personele bilgi verilir yıllık  
 izin ileri bir tarihte 

kullanılmak üzere işlem 

 
 
 

Hayır  Evet 
 
 

Başkanlığımızın Yazı İşleri Biriminde yıllık  
 izin formu düzenlenir ve ilgili personel  
tarafından imzalanır ve Daire Başkanına 

onaya sunulur. 
 
 
 

Onaylandı mı? 
 
 

               
               Hayır  Evet  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

İzin formu Personel Daire  
 Başkanlığında onaylanıp 

kaydedilerek Genel  
Sekreterin Teklifiyle ilgili 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Bir nüshası  Bir nüshası 
dosyalanır.  ilgiliye verilir. 

 
 

Onaylanan forma giden  
 evrak kayıt numarası  

verilerek Personel Daire  
Başkanlığına gönderilir. 

sonlandırılır. Rektör Yardımcısının onayına 
sunulur. 

 

T.C. 

KÜTAHYA SAĞLIK BİLİMLERİ ÜNİVERSİTESİ 

YAPI İŞLERİ VE TEKNİK DAİRE BAŞKANLIĞI 

PERSONEL İZİN İŞ AKIŞ ŞEMASI 

 


